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План работы по организации аттестации педагогических работников ОУ муниципального образования Успенский район на 2014-2015 год
	№

п/п
	Вид деятельности
	сроки
	ответственный

	1. 1
	Подготовка приказов о проведении аттестации педработников с целью установления первой, высшей квалификационной категории
	Ежемесячно за месяц до проведения аттестации
	Исраилова Н.Г.

	2. 
	Проведение обучающего семинара с членами экспертных групп
	Октябрь 2013г.
	Исраилова Н.Г. 

Любенко Н.П.

	3. 2
	Контроль за проведением аттестации педработников с целью подтверждения соответствия занимаемой  должности
	В течение года
	Исраилова Н.Г.

	4. 3
	Проведение совещаний  с ответственными за организацию  аттестации в ОУ 
	октябрь 2014г., 

май 2015г.
	Исраилова Н.Г.

Любенко Н.П.

	5. 6
	Мониторинг выполнения показателей и критериев при оценке уровня квалификации педработников для установления первой и высшей квалификационной категории
	До 15.01.2015г
До 15.06.2015г
	Исраилова Н.Г.

	6. 7
	Прием документов от ответственных за организацию аттестации на педработников, аттестуемых на первую, высшую категории 
	Ежемесячно
	Н.Г.Исраилова

	7. 8
	Предоставление документов по аттестации педработников в министерство образования и науки
	За 10 дней до заседания АК
	Н.Г.Исраилова

	8. 9
	Обновление банка данных педагогических работников на 2015-2016 год
	Март 2015г.
	Ответственные за аттестацию в ОУ

	9. 1
	Подготовка приказа об организации аттестации педработников в 2015-2016 году

 
	Апрель 2015г.
	Исраилова Н.Г.

Ответственные за аттестацию в ОУ

	10. 1
	Прием и анализ заявлений, аттестационных портфолио педработников, аттестуемых в 2015-2016 учебном году на первую и высшую категории
	До 05.06.2015г
	Исраилова Н.Г.



	11. 1
	Формирование и предоставление в ЦОКО аттестационных документов:

список педагогических работников, аттестуемых на первую, высшую категории в 2015-2016 учебном году;

заявления от педработников;

аттестационные листы;

предложения по составу экспертных групп;

график аттестации педработников
	Согласно графику ЦОКО
	Исраилова Н.Г.



	12. 1
	Выезды в ОУ с целью проверки работы ответственного  за организацию аттестации (наличие нормативных документов; стенд по аттестации, личные дела аттестуемых за последние 5 лет; записи в трудовых книжках; приказы ОУ по аттестации, приказы по оплате и окончании срока действия категории (ДОУ№1,7,19, СОШ№6,12, ООШ№15)
	Март 2015г.
	Исраилова Н.Г.



	13. 1
	Консультации аттестуемых
	ежедневно
	Исраилова Н.Г.



	14. 1
	Подготовка представлений на руководящих работников ОУ на  соответствие занимаемой должности и при назначении на должность руководителя.
	в течение года
	Исраилова Н.Г.



	15. 1
	Проведение заседаний  муниципальной аттестационной комиссии по аттестации руководящих работников на соответствие занимаемой должности и при назначении на должность руководителя
	в течение года согласно графику заседания АК
	Исраилова Н.Г.

	16. 1
	Подготовка документов по итогам аттестации руководителей ОУ
	После заседаний аттестационной комиссии
	Исраилова Н.Г.

	17. 
	Составление списка и графика аттестации руководителей образовательных учреждений на 2015-2016 учебный год
	До 30.082015г.
	Исраилова Н.Г.

	18. 1
	Подготовка плана работы по организации аттестации в 2015-2016 учебном году
	Август 2014г.
	Исраилова Н.Г.

	19. 2
	анализ итогов аттестации педработников в 2014-2015 учебном году
	До 30.06.2015г
	Исраилова Н.Г.

	20. 
	
	
	


Главный специалист управления образованием                         Н.Г.Исраилова
